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Załącznik nr 4 do Regulaminu 

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiający: Małopolski Urząd Wojewódzki - Wojewódzki Zespół ds. Orzekania 
o Niepełnosprawności w Krakowie
Adres do korespondencji: 31-156 Kraków, ul. Basztowa 22
telefon: 12 39 21 398, 

2. Zaprasza do złożenia oferty na: 

zakup usługi polegającej na obsłudze prawnej postępowań prowadzonych przed sądami 
powszechnymi, na skutek odwołań wniesionych od decyzji Wojewódzkiego Zespołu do Spraw 
Orzekania o Niepełnosprawności w Krakowie (orzeczeń o niepełnosprawności i stopniu 
niepełnosprawności oraz decyzji ustalającej poziom potrzeby wsparcia)

(wskazać nazwę przedmiotu zamówienia)
3. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest obsługa prawna postępowań odwoławczych (ok. 1300 spraw rocznie) 
polegająca na:

1. sporządzaniu pism procesowych, stanowiących odpowiedzi na odwołania od decyzji 
Wojewódzkiego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Krakowie, 
kierowanych do Sądów Pracy i Ubezpieczeń Społecznych I instancji (zwanych dalej Sądami 
Pracy i Ubezpieczeń Społecznych) w Krakowie, Nowym Sączu, Tarnowie i Chrzanowie, 
w terminie wynikającym z przepisów prawa (ok. 60 pism miesięcznie),

2. monitorowaniu terminarza wokand we wszystkich sprawach toczących się przed Sądami 
Pracy i Ubezpieczeń Społecznych oraz przed Sądem Najwyższym na skutek odwołań 
złożonych od decyzji Wojewódzkiego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności, 

3. sporządzaniu pism procesowych zawierających zarzuty do opinii biegłych sądowych oraz 
innych pism w toku postępowania przed Sądami Pracy i Ubezpieczeń Społecznych, 
w terminie zapewniającym ich uwzględnienie przez Sądy Pracy i Ubezpieczeń Społecznych 
lub wynikającym z przepisów prawa (ok. 40 pism miesięcznie),

4. monitorowaniu wokandy sądowej i uczestniczeniu w rozprawach przed Sądami Pracy 
i Ubezpieczeń Społecznych w przypadku rozpraw wyznaczonych w sprawach, w których ze 
względu na odmienną w całości opinię biegłych sądowych zostały złożone zarzuty do opinii 
na piśmie, i których rozstrzygnięcie jest istotne dla zachowania jednolitej linii orzeczniczej,

5. konsultacje minimum w liczbie 6 godzin tygodniowo w siedzibie Wojewódzkiego Zespołu do 
Spraw Orzekania o Niepełnosprawności w Krakowie, ul. Olszańska 5 w terminach 
uzgodnionych z Przewodniczącą Wojewódzkiego Zespołu.

4. Termin wykonania zamówienia: od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

5. Rodzaj zamówienia dostawa / usługa / robota budowlana*

6. Warunki udziału w postępowaniu (jeśli są wymagane)

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
1) posiadają wpis na listę czynnych zawodowo adwokatów prowadzoną przez Okręgową Radę 
Adwokacką w Krakowie bądź wpis na listę czynnych zawodowo radców prawnych prowadzoną 
przez Okręgową Izbę Radców Prawnych,
2) posiadają wiedzę i doświadczenie, niezbędną do wykonania niniejszego zamówienia, 
w szczególności z zakresu postępowania w sprawach dotyczących ubezpieczeń społecznych,
3) pozostają w dyspozycji do realizacji przedmiotu umowy w siedzibie Zleceniodawcy w takim 
wymiarze czasu pracy w skali miesiąca jaki jest niezbędny dla należytego wykonywania usługi.

7. Opis kryteriów, którymi będzie kierował się zamawiający przy wyborze ofert, wraz z podaniem 
znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
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a) Oferty będą oceniane według poniższych kryteriów:

Kryterium Waga (pkt lub %*)

Cena/koszt* brutto wykonania zamówienia Max 70 pkt
Kryterium 2 – wiedza i doświadczenie, niezbędne do wykonania 
niniejszego zamówienia, w szczególności z zakresu 
postępowania w sprawach dotyczących ubezpieczeń 
społecznych

 Max 30 pkt

b) Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert:

1) Ocena ofert w kryterium „Cena/koszt* brutto wykonania zamówienia” zostanie dokonana 
według wzoru:

Najniższa cena oferty spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniuCena =
Cena brutto oferty ocenianej

x 70 pkt

2) Ocena ofert wg kryterium doświadczenia zostanie dokonana wg wzoru:

Ilość rozpraw oferty ocenianej Doświadczenie 
= Najniższa ilość rozpraw oferty spośród 

ofert niepodlegających odrzuceniu

x 30 pkt

c) Obliczenia punktacji, zgodnie z wyżej wskazanymi kryteriami, zostaną dokonane 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

d) Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 
najwyższą łączną ocenę w wyżej wymienionych kryteriach oceny ofert.

8. Opis sposobu obliczania ceny/kosztu* brutto:
Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, 
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę/koszt* 
zamówienia. 
Cena wykonania zamówienia podana w ofercie musi być ceną/kosztem* brutto (razem 
z podatkiem VAT). W formularzu oferty należy podać cenę/koszt oferty brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia do dwóch miejsc po przecinku.
Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych 
polskich.

9. Dokumenty jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty – oprócz oferty (jeśli są wymagane)
Ofertę należy sporządzić w języku polskim; podanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do 
złożenia oferty jest dobrowolne, jednak niezbędne, aby uczestniczyć w procesie naboru. Do oferty 
należy załączyć Decyzję Rady Okręgowej Izby Radców Prawnych lub Adwokatów o wpisie na listę 
radców prawnych lub adwokatów, dokumentację potwierdzającą wiedzę i doświadczenie z zakresu 
postępowania w sprawach dotyczących ubezpieczeń społecznych.

10. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. 

11. Termin składania oferty nie później niż do 29 grudnia 2023 r. do godz. 15:30.
na adres zamawiającego: 31-156 Kraków, ul. Basztowa 22
(złożenie oferty po ww. terminie spowoduje jej odrzucenie) 
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12. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi o wyborze 
najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli ofertę.

13. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

14. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 
wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny.

15. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podawania powodów.

Sporządził: Magdalena Wcisło/ Aneta Gil
 (imię i nazwisko osoby sporządzającej)   

Kraków, 19 grudnia 2023 r.
(data sporządzenia)

Zatwierdził:
                                                                                                  Przewodniczący
                                                                                     Wojewódzkiego Zespołu do Spraw
                                                                                       Orzekania o Niepełnosprawności
                                                                                                  Renata Grochal
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